
 

 

 

1. กองคลัง          ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30       
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ)                  
ส านักงาน องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส    
                                                                                                                                 . 
2. ระบุช่องทางในการขออนุญาตอ่ืน ๆ (ถ้ามี)      ระบุระยะเวลาเปิดให้บริการของช่องทางท่ี 2 (ถ้ามี) 
                                                                                                                                 . 
 
 

สิทธิประโยชน์เก่ียวกับเงินช่วยพิเศษเป็นสิทธิประโยชน์ท่ีจ่ายให้แก่ทายาทของข้าราชการส่วนท้องถิ่นซ่ึงถึงแก่
ความตายระหว่างรับข้าราชการโดยจ่ายเป็นเงินจ านวน 3 เท่าของเดือนเต็มเดือนท่ีข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้น
มรสิทธิได้รับในเดือนท่ีถึงแก่ความตาย และหากข้าราชการผู้นั้นมีสิทธิได้รับเงินพิเศษค่าวิชา เงินประจ า
ต าแหน่งท่ีต้องฝ่าอันตรายเป็นปกติ เงินเพ่ิมพิเศษส าหรับปราบปรามผู้กระท าผิด ให้รวมเงินดังกล่าวกับ
เงินเดือนเพื่อค านวณเป็นเงินช่วยพิเศษจ านวน 3 เท่าด้วย มาตรา 23 แห่งพระราชกฤษฎีกา การจ่ายเงินเดือน 
เงินปี บ าเหน็จ บ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน พ.ศ.2535 โดยอนุโลม 
 

 

1.ทายาทหรือผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรับเงินช่วยพิเศษ      ชื่อ องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 
พร้อมเอกสารที่เก่ียวข้ององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ตายสังกัดครั้งสุดท้าย 
                                                                                                                                 .
2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น     กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 
ตรวจสอบความถูกต้องและรวบรวมหลักฐาน เอกสาร 
ที่เก่ียวข้องเสนอผู้มีอ านาจพิจารณา 
                                                                                                                                 . 
3. นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ที่รับมอบอ านาจ     ส านักงาน องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 
พิจารณาสั่งจ่ายเงินบ าเหน็จตกทอด 
                                                                                                                                 . 
 
 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 15 วันท าการ นับต้ังแต่การจัดส่งเอกสารหลักฐานครบถ้วน 
 

งานท่ีให้บริการ 7.การขอรับเงินช่วยพิเศษ (กรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ชื่อ องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 

คู่มือส ำหรับประชำชน  

(คู่มือกลำงส ำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน) 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถำนที่ ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 

ข้ันตอน 

 
หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

 

ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 
 



 
1.ส าเนาใบมรณบัตรของผู้เสียชีวิต                   จ านวน     3    ฉบับ 
2.แบบค าขอเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการส่วนท้องถิ่นถึงแก่ความตาย             จ านวน     3     ฉบับ 
3.หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวช่วยพิเศษกรณีข้าราชการส่วนท้องถิ่นถึงแก่ความตาย       จ านวน    3     ฉบับ 
4.กรณีไม่มีหนังสือแสดงเจตนาระบุผู้รับเงินช่วยพิเศษกรัณีข้าราชการส่วนท้องถิ่น         จ านวน    3     ฉบับ 
ถึงแก่ความตายให้จ่ายแก่ คู่สมรสหรือบิดามารดาตามล าดับ เมื่อปรากฏว่าบุคคล          จ านวน    3     ฉบับ 
ในล าดับก่อนมีชีวิต บุคคลในล าดับถัดไปไม่มีสิทธิได้รับ 
หมายเหตุ  -กรณีเป็นส าเนนา ให้รับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ 
 
  

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี......................................... 
หมายเลขโทรศัพท์........................................................... 
หรือ............................................................................... 
 
 
  1.แบบค าขอรับเงินช่วยพิเศษ (ตามรูปแบบท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แต่ล่ะแห่งก าหนด) 
  2.หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับช่วยเงินพิเศษกรณีข้าราชการส่วนท้องถิ่นถึงแก่ความตาย (ตามรูปแบบท่ี     
     องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แต่ล่ะแห่งก าหนด) 
 

 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

ตัวอยา่งแบบฟอร์ม 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ขอรับเงินชว่ยพิเศษ(กรณีข้าราชการ/พนกังานสว่นท้องถ่ินถึงแก่กรรม) 


