
คู่มือส ำหรับประชำชน 

งานที่ให้บริการ การช าระค่าธรรมเนียมบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด จากผู้เข้าพักโรงแรม 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ฝ่ายวิชาการและพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส  

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร           ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. ฝ่ายวิชาการและพัฒนารายได้     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
    กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส   ต้ังแต่เวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 16.00 น. 
    โทรศัพท์  073-517953             ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด 
    โทรสาร   073-517953 

2. โอนเงินเข้าบัญชีองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส วันจันทร์ – ศุกร์ 
    ธนาคารกรุงไทย สาขา นราธิวาส (ออมทรัพย์)  ยกเว้นวันหยุดที่ทางธนาคารก าหนด 
    เลขที่บัญชี  9051000871   ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

3. โอนเงินเข้าบัญชีองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส วันจันทร์ – ศุกร์ 
    ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร  ยกเว้นวันหยุดที่ทางธนาคารก าหนด  
    สาขา นราธิวาส (ออมทรัพย์)   ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.   
    เลขที่บัญชี  0552060856  
4. ผ่านไปรษณีย์ธนาณัติ ในนาม    วันจันทร์ – ศุกร์ 
    “ผู้อ านวยการกองคลัง” อบจ.จังหวัดนราธิวาส  ยกเว้นวันหยุดที่ทางไปรษณีย์ก าหนด  
     สั่งจ่ายปลายทาง ปณฝ.นราธิวาส   ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.00 น.  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 ตามพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ.2540 ได้บัญญัติให้องค์การบริหารส่วนจังหวัด มีอ านาจออกข้อบัญญัติ
จังหวัด เพ่ือเรียกค่าธรรมเนียมบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด จากผู้เข้าพักในโรงแรมโดยที่เป็นการสมควร การเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด จากผู้พักในโรงแรมเป็นรายได้ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดเพ่ือน าไปใช้จ่ายในกิจการ
ตามอ านาจหน้าที่และอ านวยการบริการสาธารณะแก่ประชาชน องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส ได้ตราข้อบัญญัติขององค์การ
บริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส เรื่องการเรียกเก็บค่าบ ารุงขององค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส จากผู้พักในโรงแรม พ.ศ.2542 โดย
ความเห็นชอบของสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส มีผลบังคับใช้ต้ังแต่วันที่ 1 พฤษภาคม พ.ศ.2542 เป็นต้นไป  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน        หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. เจ้าหน้าที่การเงินรับแบบช าระค่าธรรมเนียมบ ารุง       ฝ่ายวิชาการและพัฒนารายได้ 
    องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาสจากผู้ประกอบการ                  กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 
    โรงแรมและตรวจสอบหลักฐาน 
    (ระยะเวลา 2 นาที) 
 
2. ส่งหลักฐานพร้อมค่าธรรมเนียมฯ ให้เจ้าหน้าที่         ฝ่ายการเงิน กองคลัง 
    ฝ่ายการเงินออกใบเสร็จรับเงิน          องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 
    (ระยะเวลา 1 นาที) 

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 15 นาที 

รำยกำรหรือหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
     1. แบบระเบียนโรงแรม (อบจ.รร.1)      จ านวน 1 ฉบับ 
     2. หนังสือรับรองการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมฯ     จ านวน 1 ฉบับ 
     3. แบบยื่นรายการน าส่งเงินค่าธรรมเนียมฯ     จ านวน 1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 
จ านวนร้อยละ 2 ของค่าเข้าพัก 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  
กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 

ตัวอย่ำงฟอร์ม 
เอกสารแนบท้าย 
 
 
     

 
 


