
 

 

 

1. กองคลัง          วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
ส านักงาน องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส      ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 
                                                                                                                                 . 
2. ระบุช่องทางในการขออนุญาตอ่ืน ๆ (ถ้ามี)      ระบุระยะเวลาเปิดให้บริการของช่องทางท่ี 2 (ถ้ามี) 
                                                                                                                                 . 
 
 

สิทธิประโยชน์เก่ียวกับบ าเหน็จตกทอด เป็นสิทธิประโยชน์ท่ีจ่ายให้แก่ทายาทของลูกจ้างประจ าท่ีรับบ าเหน็จ
รายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือนท่ีถึงแก่ความตาย โดยจะจ่ายบ าเหน็จตกทอดเป็นจ านวน 15 เท่าของ
บ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือน แล้วแต่กรณี 
 

 

1. ทายาทหรือผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบ าเหน็จตกทอด      ชื่อ องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 
พร้อมเอกสารต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เบิกบ าเหน็จ 
รายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือน 
                                                                                                                                 .
2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น     กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 
ตรวจสอบความถูกต้องและรวบรวมหลักฐาน เอกสาร 
ที่เก่ียวข้องเสนอผู้มีอ านาจพิจารณา 
                                                                                                                                 . 
3. นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ที่รับมอบอ านาจ     ส านักงาน องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 
พิจารณาสั่งจ่ายเงินบ าเหน็จตกทอด 
                                                                                                                                 . 
 
 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 15 วันท าการ นับต้ังแต่การจัดส่งเอกสารหลักฐานครบถ้วน 

งานท่ีให้บริการ 3. การขอรับบ าเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือนหรือ
บ าเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่กรรม 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ชื่อ องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 

คู่มือส ำหรับประชำชน  

(คู่มือกลำงส ำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน) 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถำนที่ ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 

ข้ันตอน 
 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 

ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 

 



 
 

1. แบบค าขอรับบ าเหน็จตกทอดลูกจ้างประจ า             จ านวน 1 ฉบับ 
2. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอดลูกจ้างประจ าของราชการส่วนท้องถิ่น จ านวน 1 ฉบับ 
(กรณีไม่มีทายาทผู้มีสิทธิ) 
3. หนังสือรับรองการใช้เงินคืนแก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น          จ านวน 1 ฉบับ 
4. ส าเนาใบมรณบัตร ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้เสียชีวิต ส าเนาทะเบียนสมรส/          จ านวน 1 ฉบับ 
ส าเนาทะเบียนหย่าของคู่สมรส 
5. ส าเนาใบมรณบัตรของทายาทท่ีเสียชีวิตแล้ว หรือหนังสือรับรองการตาย          จ านวน 1 ฉบับ 
6. ส าเนาทะเบียนสมรสของบิดามารดาผู้เสียชีวิต หรือหนังสือรับรองว่าสมรส          จ านวน 1 ฉบับ 
ก่อนวันท่ี 1 ตุลาคม 2478 
7. หนังสือรับรองความเป็นบุคคลคนเดียวกัน หรือเอกสารแสดงการเปล่ียนชื่อตัว         จ านวน 1 ฉบับ 
ชื่อสกุล (ถ้ามี) กรณีชื่อตัว – ชื่อสกุล ไม่ตรงตามเอกสารอ้างอิง 
8. ส าเนาทะเบียนการรับรองบุตร หรือบุตรบุญธรรม หรือส าเนาค าพิพากษาของศาล         จ านวน 1 ฉบับ 
ว่าเป็นบุตร 
9. ส าเนาทะเบียนบ้านของทายาททุกคน              จ านวน 1 ฉบับ 

หมายเหตุ – กรณีเป็นส าเนา ให้รับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ 

  

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี....................................... 
หมายเลขโทรศัพท์  073-517-953 
หรือ www.narathiwatpao.go.th 

 
1. แบบค าขอรับบ าเหน็จตกทอดลูกจ้างประจ า 
2. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอดลูกจ้างประจ าของราชการส่วนท้องถิ่น 
3. หนังสือรับรองการใช้เงินคืนแก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ขอรับบ ำเหน็จตกทอด 

(กรณีลูกจ้ำงประจ ำผู้รับบ ำเหน็จรำยเดือน หรือบ ำเหน็จพิเศษรำยเดือนถึงแก่กรรม) 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 


