
หน่วยตรวจสอบภายใน 
แผนการปฏิบัติงาน 

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
 

หน่วยรับตรวจ  กองพัสดุและทรัพย์สิน 

กิจกรรมที่ตรวจสอบ การควบคุมและตรวจสอบทรัพย์สิน 

ประเด็นการตรวจสอบ 

มีการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
และกฎ ระเบียบที่เก่ียวข้อง ในเรื่องการควบคุม ตรวจสอบ และการจ าหน่วยทรัพย์สินประจ าปี 

วัตถุประสงค์ในการตรวจสอบ 

1. เพ่ือให้ทราบว่ามีการจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สิน  บัญชีวัสดุ  ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน และมีการ
ตรวจสอบพัสดุประจ าปี ณ วันสิ้นปี   หากมีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพฯ มีการด าเนินการจ าหน่ายตาม
ระเบียบพัสดุฯ หรือไม่   

2. เพ่ือให้ทราบว่ารายการที่จัดซื้อครุภัณฑ์ระหว่างปี  มีการบันทึกรายละเอียดในทะเบียนคุมทรัพย์ สิน
และมีการพ่นรหัสที่ตัวครุภัณฑ์ครบถ้วนทุกรายการ 

3. เพ่ือให้ทราบว่าครุภัณฑ์มีตัวตนอยู่จริงและตรงกับทะเบียนคุมทรัพย์สินหรือไม่มีสภาพเป็นอย่างไร 
4. เพ่ือให้ทราบว่ามีการบันทึกบัญชีวัสดุถูกต้องครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน  รวมทั้งมีการจัดท าใบเบิกจ่าย

วัสดุ     

ขอบเขตการปฏิบัติงาน 

1. ตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ 2564 และการด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ 
2. ตรวจสอบบัญชีวัสดุ เอกสารการรับและใบเบิกจ่ายวัสดุ ตั้งแต่วันที่ 1 มิถุนายน 2564 ถึงวันที่เข้า

ตรวจ  
3. ตรวจสอบการบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สิน  การเขียนหรือติดรหัสที่ตัวครุภัณฑ์  และสุ่มตรวจนับ

ครุภัณฑ์ 

จ านวนวันในการตรวจสอบ 

 20 วันท าการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางการปฏิบัติงาน 

 วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ วันที่ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
1. สอบทานระบบการควบคุมภายในเกี่ยวกับการ
ควบคุมพัสดุ ดังนี้ 
  - มีการลงบัญชีหรือทะเบียนครบถ้วน ถูกต้อง เป็น
ปัจจุบันหรือไม่ 
  - การเบิกจ่ายพัสดุ (ครุภัณฑ์และวัสดุ) มีการปฏิบัติ
ถูกต้องหรือไม่ 
  - กรณีให้ยืมมีการปฏิบัติถูกต้องหรือไม่ 
  - มีการจัดท าแผนการซ่อมบ ารุง และบันทึกประวัติ
การซ่อมบ ารุงครบถ้วน 

สมร ขวัญนาคม   

2. ตรวจสอบว่าในรอบปีท่ีผ่านมามีการตรวจสอบพัสดุ
ประจ าปี ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ข้อ 215-219 
  - มีการแต่งตั้งคณะกรรมตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
ภายในเดือนกันยายน หรือไม่ 
  - คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี รายงานผล
การตรวจสอบพัสดุต่อผู้แต่งตั้ง ภายใน 30 วันท ำกำร 
นับแต่วันเริ่มด าเนินการตรวจสอบ ในวันเปิดท าการวัน
แรกของเดือนตุลาคม  และได้ส่งรายงานให้ส่วนราชการ
ที่เก่ียวข้อง หรือไม่ 
  - รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีมีสาระส าคัญ 
ครบถ้วนตามท่ีก าหนดไว้ในระเบียบ หรือไม่  
  - กรณีมีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพฯ มีการแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง เพ่ือหาตัวผู้รับผิด และมี
การด าเนินการตามระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง    
หรือไม่  (กรณีช ารุด เสื่อมสภาพฯ ตามการใช้งาน
ตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ ได้มีการเสนอ
หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาด าเนินการจ าหน่ายตาม
ระเบียบหรือไม่) 
  - ก่อนการด าเนินการจ าหน่าย มีการขอความเห็นชอบ 
จากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณหรือไม่ 
  - หลังการด าเนินการจ าหน่าย มีการตัดจ่ายออกจาก
ทะเบียนคุมทรัพย์สิน และรายงาน สตง. ภายใน 30 วัน 
นับแต่วันตัดจ่ายหรือไม่ 

สมร ขวัญนาคม   

3. ท าการตรวจนับครุภัณฑ์ที่ได้รับมาในปีงบประมาณ 
2564 โดยสุ่มตรวจครุภัณฑ์ 

สมร ขวัญนาคม   



 วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ วันที่ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
จ านวน............. รายการ  พร้อมทั้งจัดท ากระดาษท าการ ดังนี้ 
  - มีครุภัณฑ์ให้ตรวจนับครบทุกรายการที่สุ่มตรวจถูกต้อง
ตรงกับรายการในทะเบียนคุมทรัพย์สินหรือไม่ 
  - ครุภัณฑ์ท่ีตรวจนับมีการเขียนหรือติดรหัสบนตัว
ครุภัณฑ์และมีการเก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัยหรือไม่ 
  -  ทะเบียนคุมทรัพย์สินมีการลงรายละเอียดไว้ครบถ้วน
และมีการบันทึกค่าเสื่อมราคา (ทรัพย์สินที่ระบุรายการให้
ดูค่าเสื่อมราคาจากระบบ กรณีทรัพย์สินที่ไม่ระบุรายการ
ได้ค านวณค่าเสื่อมราคา )  ถูกต้องหรือไม่ 
  - ตรวจครุภัณฑ์ท่ีซื้อเพ่ิมระหว่างปีว่ามีการบันทึกรายการ
ในทะเบียนคุมทรัพย์สิน  มีการลงรายละเอียดไว้ครบถ้วน  
และมีการให้รหัสครุภัณฑ์และมีการเขียนหรือติดรหัสบน
ตัวครุภัณฑ์หรือไม่ 
  - ครุภัณฑ์ดังกล่าวมีการใช้ประโยชน์ตรงตาม
วัตถุประสงค์หรือไม่ 
4. สัมภาษณ์เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ  และผู้ที่เก่ียวข้อง
เพ่ือหาสาเหตุที่ไม่ปฏิบัติตามระเบียบ และ ขยายผลการ
ตรวจสอบเพื่อให้ได้หลักฐานเพิ่มเติมตามท่ีต้องการ 

สมร ขวัญนาคม   

5. สรุปปัญหา สาเหตุ ผลกระทบ และแนวทางปรับปรุง
แก้ไขต่าง ๆ ที่ได้รับจากการตรวจสอบทั้งหมด 

สมร ขวัญนาคม   

6. สรุปและร่างรายงานผลการปฏิบัติงาน สมร ขวัญนาคม   
 


