
แบบ ลก.1 
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 

 

        เขียนท่ี............................................................ 
       วันท่ี..............เดือน............................พ.ศ....................... 
เรื่อง  ขอลาออกจากราชการ 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนจงัหวัดนราธิวาส 
 

  ดวยขาพเจา....................................................ไดเริม่รับราชการเมื่อวันท่ี............ เดือน.......................พ.ศ. ...............
สังกัด............................................... (ช่ือหนวยงานท่ีบรรจุครั้งแรก) ปจจุบันดำรงตำแหนง.. ....................................................................
ระดับ.............................................. กอง/สำนัก.............................................................องคการบริหารสวนจังหวัดนราธิวาส อำเภอเมือง 
จังหวัดนราธิวาส  ไดรับเงินเดือน อันดับ...................................บาท ข้ัน................................บาท มีความประสงคขอลาออกจากราชการ
เน่ืองจาก.....................................................................................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………... 

  จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการ ตั้งแตวันท่ี.................เดือน..........................พ.ศ. ............. 
 

               ขอแสดงความนับถือ 
      

     (ลงช่ือ) 
            (.................................................) 
              ตำแหนง............................................................   

ความเห็นผูบังคับบัญชาชั้นตน 
 เห็นควรอนุญาตใหลาออกจากราชการได ตั้งแตวันท่ี............................................................................................................ 
 ไมเห็นควรอนุญาตใหลาออก เน่ืองจาก................................................................................................................................. 

     (ลงช่ือ) 
                       (...............................................) 
             ตำแหนง............................................................... 

ความเห็นผูบังคับบัญชาชั้นถัดไป  
 เห็นควรอนุญาตใหลาออกจากราชการได ตั้งแตวันท่ี............................................................................................................ 
 ไมเห็นควรอนุญาตใหลาออก เน่ืองจาก................................................................................................................................. 

     (ลงช่ือ) 
                       (...............................................) 
             ตำแหนง............................................................... 

คำสั่งผูมีอำนาจอนุญาตการลาออก 
 อนุญาต 
 ไมอนุญาตใหลาออก เน่ืองจาก............................................................................................................................................... 

     (ลงช่ือ) 
                       (...............................................) 
             ตำแหนง............................................................... 

วันท่ี.................................................... 
 

 

หมายเหต ุ: ตามมาตรฐานทัว่ไปวาดวยการใหออกจากราชการ 
1. ใหยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการตอผูบังคับบัญชาเหนือขึ้นไปชั้นหนึ่ง โดยใหยื่นลวงหนากอนวันขอลาออกไมนอยกวา 30 วัน เวนแตในกรณีที่มีเหตุผลความจำเปน

พิเศษ หรือกรณีลาออกเพื่อดำรงตำแหนงทางการเมืองหรือเพื่อสมัครรับเลือกต้ัง  
2. นายกองคการบริหารสวนจังหวัด จะอนุญาตใหยื่นใบลาออกลวงหนากอนวนัขอลาออกนอยกวา 30 วันก็ได โดยใหมีคำส่ังอนุญาตเปนลายลักษณอักษรกอนวันขอลาออก 
3. ถายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการลวงหนากอนวันขอลาออกนอยกวา 30 วัน โดยไมไดรับอนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากนายกองคการบริหารสวนจังหวัด หรือยื่น

หนังสือขอลาออกจากราชการโดยมิไดระบุวันขอลาออก ใหถือวันถัดจากวันครบกำหนด 30 วัน นับแตวันยื่นเปนวันขอลาออก  
4. ในกรณีลาออกเพราะปวย ใหแนบใบรับรองแพทยเสนอไปดวยวาปวยเปนโรคอะไร 
 


